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Vorwort

Der Kontenplan vermittelt Ihnen, welchen Konten die verschiedenen Einnahmen und Aus-
gaben zuzuordnen sind. Die Verwendung dieses Kontenplanes setzt gewisse buchhalteri-
sche Kenntnisse voraus. Er gibt auch keine Anleitung zum Erstellen eines Abschlusses, weil
daflr noch zusatzliche Kenntnisse notwendig sind.

Beim Buchen ist darauf zu achten, dass jener Aufwand, der zum Teil den Praxis- und Pri-
vatbereich betrifft, voll dem Praxisaufwand zu belasten ist. Erst beim Abschluss wird der
private Anteil dieses Aufwandes ausgeschieden.

Der Buchungstext muss kurz und klar gewahlt werden. Er soll die richtige Zuordnung des
Kontos bestatigen und zudem das rasche Auffinden des dazugehérigen Beleges ermogli-
chen. Deshalb sollte der Anfangsbuchstabe im Buchungstext mit der Belegablage immer
Ubereinstimmen.

Der Kontenplan ist nach dem System der Dezimalklassifikation aufgebaut. Dieses System
bietet Gewadhr, dass der Kontenplan individuell angepasst, ausgebaut oder erganzt werden
kann. Der Aufbau wird am folgenden Beispiel, 1001 kleine Kasse, deutlich:

1 = Kontenklasse Aktiven

10 = Kontengruppe Umlaufvermdgen
100 = Kontenart Kasse

1001 = Unterkonto Kleine Kasse

Der Kontenplan fir medizinische Berufe hat zum Ziel, das Rechnungswesen in diesen Be-
rufsgruppen zu vereinheitlichen. Damit kénnen Vergleichsmdglichkeiten innerhalb der
Berufsgruppen geschaffen werden. Vergleiche kénnen ortlich, zeitlich und/oder nach Spar-
ten durchgefihrt werden.
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Kontenklassen

Klasse 0 frei

Klasse 1 Aktiven

Klasse 2 Passiven

Klasse 3 Medizinischer Aufwand

Klasse 4 Ubriger Praxisaufwand

Klasse 5 frei

Klasse 6 Honorarertrag

Klasse 7 Unselbstandiges Erwerbseinkommen
Klasse 8 Abschluss

Klasse 9 Privatbuchhaltung
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1 Aktiven
10  Umlaufvermégen

1000 Kasse

1001 kleine Kasse

Es empfiehlt sich, fir jede Kasse ein besonderes Kassabuch zu fiihren. Das Fihren des
Kassabuches wird von der Steuerbehérde zwingend vorgeschrieben. Im Konto erscheinen
dann nur noch periodische Sammelbuchungen. Kassadifferenzen sind abzuklaren und zu
bereinigen.

1010 Postscheck

1020 Bank A

1021 Bank B

Im Gegensatz zur Kasse brauchen die Postscheck und Bankkonti nicht speziell gefihrt zu
werden, weil das Postscheckamt sowie die Banken entsprechende Kontoauszlge liefern.
Bankkontokorrente mit wechselndem Kreditverhaltnis sind ebenfalls in diesen Konten zu
fihren. Schuldsaldi werden erst beim Steuerabschluss auf das Konto 2020 Ubertragen.

1030 Wertschriften Praxis
Wertschriftenbestande, -kdufe oder -verkaufe, die nur die Praxis betreffen.

1040 Gemeinschaftskonto

Dieses Konto wird vor allem in den Einzelbuchhaltungen der Gesellschafter von Praxis-
und Spesengemeinschaften verwendet. Es ist das Spiegelkonto der in der Gemeinschaft
gefihrten Kapitalkonti.

1050 Guthaben aus Leistungen

Darunter verstehen wir die Patientenguthaben per Abschlusstag. Es handelt sich dabei um
Honorarrechnungen, die gestellt aber noch nicht bezahlt sind. Dazu gehéren auch die
Rechnungen, die noch nicht gestellt aber die Behandlungen bereits abgeschlossen sind.
Es empfiehlt sich, per Abschlusstag eine Liste mit den Namen der Patienten und den aus-
stehenden Rechnungsbetragen zu erstellen.

1055 Angefangene Behandlungen

Hier handelt es sich um Behandlungen, die noch nicht abgeschlossen sind und deshalb per
Abschlusstag noch keine Rechnung ausgestellt werden konnte. Auch hier empfiehlt es
sich, eine Liste mit den Ausstanden auszudrucken.



Adrian Neuhaus AG

|
KONTENPLAN

Seite 4

1061 Vorsteuer Medikamente

1062 Vorsteuer Investitionen und libriger Praxisaufwand

Wer mehrwertsteuerpflichtig ist und nicht die Branchenpauschale (Saldosteuersatz) wahlt,
muss die belastete Mehrwertsteuer (Mwst) auf den Lieferantenrechnungen Uber diese
Konten buchen. Fir die Wahl der Verbuchung nach der Brutto- oder Nettomethode bzw.
der Methode nach vereinbarten oder vereinnahmten Entgelten bedarf es zusatzlicher In-
formationen.

1070 Vorrate
Auch hier empfehlen wir, per Abschlusstag eine Liste der Medikamentenvorrate zu Ein-
standspreisen zu erstellen. Wo dies nicht mdglich ist, geniigt eine Schatzung der Vorréte.

1090 Aktive Rechnungsabgrenzung
Periodenfremde Einnahmen und Ausgaben werden Uber dieses Konto gebucht.

Zum Beispiel: Autoversicherung fur das nachste Jahr wird bereits im aktuellen
Jahr bezahlt

Buchungssatz: 1090 an 4600
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11 Anlagevermégen

1100 Praxisliegenschaft

Kaufpreis und Verschreibungskosten bzw. Baukosten der Praxisliegenschaft oder Praxisei-
gentumswohnung sowie spater vorgenommene Umbaukosten und wertvermehrende
Aufwendungen werden hier belastet. Subventionen werden gutgeschrieben.

1110 Praxiseinrichtung

Kaufe von Praxiseinrichtungen, Biromobiliar, medizinischen Apparaten und Instrumenten,
Einbau Autotelefon, Praxiszimmerausstattungen usw. ab mindestens Fr. 100.-- werden
diesem Konto belastet, gelegentliche Verkaufe gutgeschrieben.

1111 EDV-Anlage
Hard- und Software von Computeranlagen.

1112 Praxisumbau
In der Regel kommt dieses Konto nur in einer gemieteten Praxis vor, in welcher die Praxis-
raume auf eigene Kosten umfassend umgebaut oder renoviert werden.

1120 Fahrzeuge

Kaufe und/oder Aufpreise von Motorfahrzeugen, Einbau Autoradio und CD-Player sowie
umfassende Generalrevisionen von Fahrzeugen werden hier belastet. Installation Autotele-
fon siehe Konto 1110. Verkaufe werden gutgeschrieben.

1190 Goodwill
Zahlungen fur Patientenkartei usw. beim Erwerb einer Praxis.

1800 Ausgleichskonto
Es bildet das Gegenkonto von Geldverschiebungen der innerhalb der Buchhaltung gefihr-
ten Geldkonten, z.B. Einlage vom Postscheck in die Kasse wird wie folgt gebucht:

1000 an 1800
1800 an 1010

Dieses Konto muss immer wieder ausgleichen und einen Saldo von Null ausweisen.
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2 Passiven
20 Fremdkapital

2000 Schulden aus Lieferungen

Unbezahlte Lieferantenrechnungen, die noch das aktuelle Abschlussjahr betreffen, aber
erst im nachfolgenden Jahr bezahlt werden, sind auf einer Liste zu erfassen und diesem
Konto zu belasten, z.Bsp. Medikamentenrechnung, datiert vom 20.12. des aktuellen Jah-
res, bezahlt am 31.1.des folgenden Jahres.

Buchungssatz per 31.12. (Abschlusstag):
3000 an 2000

Passive Rechnungsabgrenzungen werden ebenfalls in diesem Konto erfasst.

2016 Mehrwertsteuer Kleintiere

2017 Mehrwertsteuer Grosstiere/Medikamente

Die auf den Honorarumsatzen Uberwalzte Mehrwertsteuer ist diesen Konten gutzuschrei-
ben. Wahlméglichkeiten siehe Konto 1061/1062.

2020 Bankschuld A
Siehe Konto 1020 ff.

2050 Darlehen
Darlehen fur private Zwecke siehe Konto 9250.

2060 Hypothek Praxisliegenschaft
Hypotheken fir private Zwecke siehe Konto 9260.

21  Eigenkapital

2100 Eigenkapital
Sofern die Summe der Passiven diejenige der Aktiven Ubersteigt, wird das Eigenkapital mit
einem negativen Vorzeichen (-) ausgewiesen, es handelt sich dann um eine Unterbilanz
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3 Medizinischer Aufwand

3000 Medikamente

Bei gewissen Lieferanten kann es vorkommen, dass in der Medikamentenrechnung gleich-
zeitig Reparaturarbeiten an medizinischen Apparaten verrechnet werden. In diesem Fall
sollte die Rechnung nach Medikamenten und Reparaturen (siehe Konto 4920) unterteilt
werden.

3001 - Bonus, Goldverkaufe
Umsatzriickvergttungen von Medikamentenlieferanten. Goldverkaufe von Zahnarzten.

3005 Verbrauchsmaterial
Verbrauchsmaterial, Instrumentenersatz usw.

3010 Zahntechnische Arbeiten
Technikerrechnungen bei Zahnarzten. Fir Umsatzriickvergtungen kann das Konto 3011
erdffnet werden.

3020 Labor auswarts
Laboruntersuchungen, die durch Dritte ausgeftihrt werden. Provisionen der auswartigen
Laboruntersuchungen siehe Konto 6020 oder 6030.

31  Aufwand Spesengemeinschaft
3100 Spesengemeinschaft ........... ) A

Anteil an den Aufwendungen in der Praxis- oder Spesengemeinschaft gemass separatem
Abschluss. Gegenkonto siehe 1040.
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4 Ubriger Praxisaufwand

40 Lohn Ehefrau

4000 FrauDr. ....cccooeemeenns
Wird der Lohn an die Ehefrau ausbezahlt, z.Bsp. von der Bank an ein privates Sparheft der
Ehefrau, lauten die Buchungssatze wie folgt:

a) 4000 an 1020
b) 9110 an 7620

Wird der Lohn nicht ausbezahlt, wird 4000 an 7620 gebucht.

Kinderzulagen siehe Konti 4100 und 7621

40 Léhne Personal

4010 Vertreter/in

4015 Assistent/in, Operationsassistent/in, Techniker/in
4020 Dentalhygienikerin

4030 Gehilfinnen

Pro Angestellte(r) wird ein Konto eroffnet. Bezeichnung z.Bsp.
4030 Frau Muster, Gehilfin

4031 Frau Mdiller, Gehilfin

4032 Temporarangestellte

Soll: Nettoauszahlungen, Gratifikationen, Zuschisse, Quellensteuer bei Auslandern,
Naturalbezilge.
Haben: EO-Entschadigungen und Taggelder von Angestellten, Anteile von Kollegen.

Die Lohnzahlungen missen immer mit dem AHV-Lohnblatt Ubereinstimmen
4040 Sekretérin

4050 Raumpflege
Kann fir alle Raumpflegearbeiten als Sammelkonto verwendet werden. Die Namensnen-
nung im Buchungstext wird von der AHV-Revisionsstelle verlangt.

4060 Anteil Hausangestellte

Sofern die Hausangestellte Arbeiten in der Praxis verrichtet, ist der ganze Lohn auf dieses
Konto zu buchen. Beim Abschluss wird der Privatanteil ausgeschieden. Siehe auch Konto
9302.

4090 Sonstige Personalaufwendungen

Nicht AHV-pflichtige Personalleistungen (keine Lohnbestandteile), wie z.Bsp. Gehilfinnen-
kurse, Betriebsausfliige und -essen mit Angestellten, Geschenke, Arbeitswegvergitungen
an Angestellte, kleinere Aushilfen, Schnupperlehrlinge, Stelleninserate, Zniinikasse, Praxis-
lunch und weitere Auslagen fur die Angestellten.
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41  Sozialleistungen

4100 AHV-Beitrag Personal

AHV-, FAK- und PAT- (= BVG 2. Saule der Verbandsausgleichskasse) Beitrage fur das Per-
sonal. Ruckzahlung zuviel bezahlter Beitrdge fur das Personal. Kinderzulagen fir die Mitar-
beit der Ehefrau werden oft bei den Quartalsrechnungen der AHV-Personalbeitrage in
Abzug gebracht. Diese Gutschriften sind auf das Konto 7621 umzubuchen.

4105 Personalvorsorge
BVG-Beitrdge flir das Personal an private Versicherungsinstitute, Riickzahlungen.

4108 Personalversicherungen

UVG obligatorisch, UVG-Zusatz, Kollektivkranken, Krankenkasse fir das Personal.
Arztekrankenkasse, SSO-Taggeldversicherung, Einzelunfallversicherung fir den Praxisinha-
ber.

41 Personliche Vorsorge

4120 AHV-Beitrag Dr. .....cccceeeeeeeernes
AHV-Beitrage des Praxisinhabers, Rickzahlungen.

4130 Berufliche Vorsorge Dr. .......ccccvveeeeenns
Pramien der 2. Sdule des Praxisinhabers, Pramienrtickzahlungen.

4131 - Arbeitnehmeranteil ... %

Zurzeit kdnnen max. 50 % der Préamie an die 2. Saule der Erfolgsrechnung belastet wer-
den. Die andere Halfte kann direkt in der Steuererklarung abgezogen werden.
Buchungssatz: 9352 an 4131

4140 Berufliche Vorsorge Ehefrau
Préamie der 2. Saule fur die Ehefrau, Pramienrtickzahlungen. Der Pramienabzug ist nur
gestattet, sofern der Lohn der Ehefrau (siehe Konto 4000) mit der AHV abgerechnet wird.

4141 - Arbeitnehmeranteil ... %
Siehe Konto 4131.
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42 Raumaufwand

4200 Miete Praxis

Mietzins Praxis inkl. Nebenkosten, Nach- oder Riickzahlung der Nebenkostenabrechnung,
Einnahmen aus Untervermietung der Praxisraume. Befinden sich Praxis und Wohnung im

gleichen Gebaude und wird deshalb der Mietzins zusammen bezahlt, ist der ganze Betrag
diesem Konto zu belasten. Beim Abschluss wird der Privatanteil ausgeschieden.

4201 Miete Biiro
Sofern sich das Blro und/oder Archiv in der gemieteten Privatwohnung befindet, kann ein
Anteil der Privatmiete fur das Buro und/oder Archiv ausgeschieden werden.

4202 Miete Garage / Parkplatz Praxis

Der am Praxisstandort bezahlte Mietzins fir Garagen oder Parkplatze fir den Praxisinhaber
und die Patienten. Bei Bezahlung zusammen mit der Praxismiete kann alles auf das Konto
4200 gebucht werden.

4205 Mietwert Praxis

4206 Mietwert Biiro

4207 Mietwert Garage

Wenn der Praxisinhaber eigene Raumlichkeiten besitzt, kénnen fur die Praxisrdumlichkei-
ten, Blro, Archiv, Garage und Parkplatze die Mietwerte der Erfolgsrechnung belastet wer-
den. In der privaten Liegenschaftsrechnung erscheinen diese Mietwerte dann im Ertrag.

4220 Unterhalt Praxisraume

Alle Arten von Reparaturen in den Praxisraumlichkeiten, wie z.Bsp. Malerarbeiten, Ersatz
von Spannteppichen, Sanitar- oder Elektroreparaturen usw. Bei Praxis-Stockwerkeigentum
zusatzlich Gebaudeversicherung, wiederkehrende GebUhren usw.

4250 Heizkosten / Nebenkosten Stockwerkeigentum
Eigene Praxis = Kontobezeichnung: Heizkosten
Kosten fir Heizol, Kaminfeger, Brenner-Service, Tankrevision.

Eigene Praxis im Stockwerkeigentum

= Kontobezeichnung: Nebenkosten Stockwerkeigentum

Zahlungen an die Stockwerkeigentiimergemeinschaft und ausserhalb davon bezahlte
Rechnungen fur die Heizung.

Gemietete Praxis: In der Regel sind die Heizkosten im Mietzins der Praxis enthalten, so dass
dieses Konto entfallt.
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4251 - Privatanteil ...

Der Privatanteil an den gesamten Heizkosten wird individuell, je nach Beanspruchung der
Praxis- und Wohnrdume, ausgeschieden. In der Regel betragt der Privatanteil 1/2 oder 1/3
der Heizkosten. Die Privatanteile werden erst beim Abschluss ausgeschieden.

4260 Strom, Gas, Wasser
Strom-, Gas- und Wasserrechnungen (auch bei Elektro- und Gasheizungen).

4261 - Privatanteil ...
Sofern im Konto 4260 die Kosten fur die Privatwohnung enthalten sind, wird der Anteil
von 1/2 oder 1/3, je nach Beanspruchung, erst beim Abschluss ausgeschieden.

4290 Sonstiger Raumaufwand
Putzmaterial, Reinigungsmittel, Toilettenartikel, GlUhbirnen usw.
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4300 Kontokorrentzinsen
Schuldzinsen (Sollzinsen), Kreditkommissionen und Bankspesen von Bankkontokorrenten

(1020 ff und 2020 ff). Beispiele, wie die Abschlussbetreffnisse verbucht werden:

Sollzinsen
Kreditkommission
Spesen

Buchungssatz: 4300 an 1020

Sollzinsen
Habenzinsen
Kreditkommission
Spesen

Buchungssatz: 4300 an 1020

Sollzinsen

Habenzinsen

Verrechnungssteuer 35 % von 100.00
Kreditkommission

Spesen

Buchungssatze: 1020 an 9680
9680 an 1020
4510 an 1020

Habenzinsen
Verrechnungssteuer 35 % von 100.00
Spesen

Buchungssatze: 1020 an 9680
9680 an 1020
4510 an 1020

Soll Haben
200.00
50.00
150.00
400.00 0.00
400.00
400.00 400.00
200.00
50.00
50.00
150.00
400.00 50.00
350.00
400.00 400.00
50.00
150.00
35.00
10.00
150.00
245.00 150.00
100.00
35.00
160.00
345.00 345.00
100.00
35.00
150.00
185.00 10000
100.00
35.00
150.00
285.00 285.00

Seite 12
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4310 Darlehenszinsen
Darlehenszinsen fur Schulden gemass Konto 2050 ff.

4320 Hypothekarzinsen
Hypothekarzinsen fiir Schulden gemass Konto 2060 ff.
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44  Abschreibungen

4400 Praxisliegenschaft ... %
Der Abschreibungssatz ist kantonal unterschiedlich von 2 % bis 10 % vom Buchwert der
eigenen Praxisliegenschaft bewilligt. Gegenkonto 1100.

4402 Praxisumbau ...
Der Abschreibungssatz wird je nach Mietvertrag und -dauer festgelegt. Beim Ablauf des
Mietvertrages sollte der Umbau abgeschrieben sein. Gegenkonto 1112.

4410 Praxiseinrichtung ...%

Der Abschreibungssatz betragt in der Regel 30 % des Buchwertes. Bei kompletter Neuein-
richtung einer Praxis kann der Abschreibungssatz individuell angepasst werden. Gegen-
konto 1110.

4411 EDV-Anlage ...%
Die EDV-Anlage kann jedes Jahr mit 50 % vom Buchwert oder innerhalb 3 Jahren abge-
schrieben werden. Gegenkonto 1111.

4420 Fahrzeuge ... %
In der Regel werden 30 % vom Buchwert abgeschrieben. Gegenkonto 1120.

4421 - Privatanteil ... %
Dieser Anteil wird, je nach Beanspruchung der Fahrzeuge fir Privat, beim Abschluss ausge-
schieden. Er betragt in der Regel 50 % (Kt. BS = 2/7).

4490 Goodwill
Dieser kann innerhalb 5 Jahren abgeschrieben werden. Gegenkonto 1190.
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45 Verwaltungsaufwand

4500 Telekommunikation

In der Regel werden hier samtliche Telefon-, Fax-, Natel- und Internetgebihren, ob privat
oder Praxis, verbucht. Werden die privaten Rechnungen nicht beriicksichtigt, kann beim
Abschluss ein pauschaler Betrag angerechnet werden.

4501 Privatanteil ...
Dieser kann beim Abschluss, je nach privater Benltzung, mit 1/3, 1/4 oder auch pauschal
ausgeschieden werden.

4510 Postscheck-, Bankspesen
Postschecktaxen, Bankspesen (siehe auch Konto 4300), Bancomat- und Postomatgebiih-
ren, Kreditkartengebihren.

4520 Briefmarken, Porti
und Factage, Camionnage, Einlagen in Portokasse.

4530 Biromaterial, Buchhaltung
Drucksachen, Formulare, Kopien, Bliromaterial, Kosten fir Buchhaltung und Steuererkla-
rung, Inkassospesen, Inserate.

4531 Unterhalt EDV-Anlage
Service und Reparaturen der Computeranlage, Software-Abonnemente.

4560 Praxisversicherungen
Berufshaftpflichtversicherung, Feuer-, Diebstahl- und Wasserversicherung fir die Praxis,
Besucherunfallversicherung, Versicherung fir EDV-Anlagen und andere Praxisgerate.

4570 Fachliteratur, Zeitschriften
Zeitschriften und Biicher fur das Wartezimmer, Fachliteratur.

4580 Verbandsbeitrdage
Mitgliederbeitrdge an medizinische Gesellschaften.

4590 Sonstiger Verwaltungsaufwand
Gemeinnditzige Beitrdge und Spenden an private und 6ffentliche Institutionen, Beitrage an
politische Parteien.
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46  Fahrzeugaufwand

4600 Fahrzeugspesen
Service und Reparaturen aller vorhandenen Autos, Motorrdadern und Velos, Benzinrech-

nungen, Motorfahrzeugsteuern und -gebuhren, Versicherungen inklusive Rechtsschutz,
Leasinggebuhren.

4601 - Privatanteil ... %

Der Privatanteil wird, je nach privater Beanspruchung der Fahrzeuge, beim Abschluss aus-
geschieden. Er betrdgt in der Regel 50 % (Kt. BS = 2/7).
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49  Allgemeiner Praxisaufwand

4900 Kurse, Fortbildung
Kurs- und Kongresskosten des Praxisinhabers (Personal siehe 4090) und die damit verbun-
denen Auslagen fur Fahrten, Verpflegung und Unterkunft.

4910 Praxiswasche, Arbeitskleidung
Berufskleider und -schiirzen sowie deren Reinigung, Handtlcher und Wascheersatz fur die
Praxis. Anzige fur die Reprasentation.

4920 Unterhalt Praxiseinrichtung

Reparaturen von medizinischen Apparaten und Instrumenten, Biro-, Wartezimmer- und
Praxismobiliar. FUr Generalrevisionen kann ein separates Konto, z.Bsp. 4921, ertffnet wer-
den. Leasinggebihren, z.B. 4922, werden ebenfalls separat ausgewiesen.

4930 Risikoversicherungspramien
Pramien von Risikoversicherungen (temporare Todesfallrisikoversicherung) die fur Praxis-
kredite, -darlehen oder -hypotheken bei einer Bank hinterlegt sind.

4950 Rechtsauslagen
Anwalts- und Prozesskosten im Zusammenhang mit der Praxistatigkeit.

4990 Sonstiger Praxisaufwand

Blumen, Geschenke fir Patienten, Kollegen usw. (Personal siehe Konto 4090), Trinkgelder,
Kollegenessen, Bussen. Sofern Kassadifferenzen nicht bereinigt werden kénnen, kann das
Manko oder der Uberschuss Uber dieses Konto ausgebucht werden.
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6 Honorarertrag

6000 Honorare
Wird nur fur den Abschluss fir die Steuerbehorde verwendet. Die Saldi der Konti 6010 —
6065 werden auf dieses Konto Ubertragen.

6010 Honorare Kasse

6020 Honorare Postscheck

6030 Honorare Bank

Honorareingange von Patienten und Medikamentenverkaufe gemass Kassabuch, Post-
scheck- und Bankauszligen, Rickzahlungen an Patienten, Inkonvenienzentschadigung vom
Zivilschutz.

Private Eingdnge (z.B. Steuerrlickzahlungen, Rickzahlungen von privaten Versicherungen
der Familie, Wertschriftenertrage usw.) missen im Kassabuch sowie auf den Postscheck-
und Bankauszlgen speziell gekennzeichnet werden, damit sie nicht als Honorare verbucht
werden. Ebenfalls missen die Provisionen der auswartigen Laboruntersuchungen gekenn-
zeichnet und einzeln verbucht werden.

Aufgrund der rollenden Praxiskostenstudien, die in verschiedenen Kantonen durchgefihrt
werden, dréngt sich eine Aufteilung der Honorare auf, welche auf die Postscheck- und
Bankkonten eingehen.

6021 Honorare SUVA/ IV/ MV

6031 Honorare Krankenkassen

Diese Eingange missen entsprechend gekennzeichnet sein, damit der Buchhalter die Auf-
teilung vornehmen kann.

6040 Honorare Abrechnungsstellen

Honorareingange der Abrechnungsstelle (z.B. Arztekasse, Medipa usw.) gemass Bank-
oder Postscheckausziigen. Es muss Ubereinstimmung mit den Ausziigen der Abrechnungs-
stelle erzielt werden. Wenn Anteilscheine der Abrechnungsstelle vorhanden sind und der
Zins daraus mit den Honorarauszahlungen verrechnet wird, ist dieser auf Konto 9680 zu
buchen.

6041 - Factoring-Kosten

Diese Kosten werden von den Abrechnungsstellen in der Regel direkt von den Honoraren
in Abzug gebracht und sind nur auf deren Auszigen ersichtlich. Diese Ertragsminderung
ist wie folgt zu buchen: 6041 an 6040
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6055 - Mehrwertsteuer

Mehrwertsteuerpflichtige, welche die Branchenpauschale gewahlt haben, buchen die
quartalsweise Zahlung Uber dieses Konto als Honorarminderung.

Buchungssatz: 6055 an 1020 (Bank)

6060 Zunahme / Abnahme Guthaben aus Leistungen

Der neue Bestand der Guthaben aus Leistungen (siehe Konto 1050) wird per Abschlusstag
ermittelt. Die Differenz zwischen dem Anfangsbestand und dem Bestand am Abschlusstag
wird als Zu- oder Abnahme der Guthaben aus Leistungen verbucht.

6065 Zunahme / Abnahme angefangene Behandlungen

Die angefangenen Behandlungen (siehe Konto 1055) werden per Abschlusstag ermittelt.
Die Differenz zwischen dem Anfangsbestand und dem Bestand am Abschlusstag wird als
Zu- oder Abnahme verbucht.
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7 Unselbstandiges Erwerbseinkommen

7600 Besoldetes Einkommen

Zum Beispiel: 7600 Besoldung Schularzt / Schulzahnarzt
7601 Besoldung Spital
7602 Besoldung OKK
USW.

Entschadigungen fir eine Tatigkeit, bei der die AHV bereits abgezogen wurde und ein
Lohnausweis ausgestellt wird. Das Verbuchte ist mit dem Lohnausweis zu vergleichen.
Differenzen sind abzuklaren.

7610 Ersatzeinkommen

Zum Beispiel: 7610 Taggelder
7611 Lohnausgleich Militar
USW.

Entschadigungen, die aufgrund von Erwerbsausfallen des Praxisinhabers wegen Unfall,
Krankheit, Militar usw. entrichtet werden. Inkonvenienzentschadigungen vom
Zivilschutz = Honorar.

7620 Einkommen Ehefrau aus Praxis
Siehe auch Konto 4000.

7621 Kinderzulagen Ehefrau
Siehe auch Konto 4100.
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8 Abschluss

8000 Steuerpflichtiges Erwerbseinkommen

Dieses Konto bildet die Differenz zwischen dem Honorarertrag, dem unselbstandigen Er-
werbseinkommen und dem Ubrigen Praxisaufwand. Der Ausgleich erfolgt Gber das Konto
2100.

8010 Eroffnungsbilanz
Aktiven und Passiven werden Uber dieses Konto er6ffnet.
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9 Privatbuchhaltung
91 Private Aktiven

9100 Private Konti

Zum Beispiel: 9100 Privatkonto UBS
9101 Sparkonto Kantonalbank
9102 Aktiondrssparkonto Bank ....
USW.

Fuhrung von Privatkonti gemass Ausziigen mit ausschliesslich privatem Verkehr.

9110 Privates Vermdgen

Einlagen und Rickzige von Privatkonti, die nicht unter Konto 9100 gefihrt werden.
Amortisationen und Erhéhungen von Hypotheken, die nicht unter Konto 9260 gefihrt
werden. Rickzahlungen und Erhéhungen von Darlehen, die nicht unter Konto 9250 ge-
fahrt werden. Fir Kdufe von Wertgegenstanden, wie z.B. Bilder, Briefmarken, Schmuck
usw. sollte ein separates Konto eréffnet werden, ebenfalls fiir Auszahlungen von Kapital-
abfindungen und Lebensversicherungen.

9120 Wertschriften
Kaufe und Verkaufe von Wertschriften, Bezugsrechten und Edelmetallen gemass Bankab-
rechnungen. Neuanlagen und Rickzahlungen von Festgeldern.

9130 Privatliegenschaft

Analog Konto 1100, aber fur die Privatliegenschaft. Bei gemischt genutzten Liegenschaf-
ten (Praxisanteil an der gesamten Liegenschaft ist kleiner als 50 %) ist ausschliesslich dieses
Konto zu verwenden.

9140 Eingebrachtes in Praxis

Dieses Konto wird nur bei Praxiseréffnungen bendétigt. Der Praxisinhaber hat die Moglich-
keit, die vor der Praxiser6ffnung angeschafften Instrumente, Einrichtungen, Fachliteratur
usw., die buchhalterisch noch nicht erfasst wurden, in die Praxis einzubringen. Dazu ge-
hért auch das Auto. Das Eingebrachte wird aktiviert und entsprechend abgeschrieben. Der
Praxisinhaber hat von den eingebrachten Gegenstanden eine Liste mit der Bewertung zu
erstellen.
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92 Passiven

9200 Private Schulden aus Lieferungen
Private, unbezahlte Rechnungen per Abschlusstag kénnen Uber dieses Konto einbezogen
werden.

9250 Private Darlehen

9260 Private Hypotheken

Bei mehreren privaten Darlehen und Hypotheken ist es von Vorteil, diese in der Buchhal-
tung zu fuhren.
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93  Private Aufwendungen

9300 Haushalts- und Privatbeziige
Beziige flr den Haushalt und die privaten Rechnungen, Wohnungseinrichtung, Miete Pri-
vatwohnung.

9301 Ausbildung Kinder
Schul- und Internatsgelder, PriifungsgebUhren, Zimmermiete, Taschengeld, Schulbtcher,
Fahrspesen.

9302 Hausangestellte
Lohne an Haushaltshilfen, Naturalien usw. Siehe auch Konto 4060.

9303 Unterstiitzungen

Beitrage fir den Lebensunterhalt an Verwandte (ohne eigene Kinder und Ehefrau). Name
und Adresse angeben. Oft werden Verwandte auch Uber Institute (z.B. Palatinus usw.)
unterstatzt.

9304 Alimente
Alimente und Unterhaltsbeitrdge an die geschiedene oder getrennt lebende Ehefrau. Un-
terhaltsbeitrage an Kinder sind separat aufzufihren.

9305 Krankheitskosten
Arztkosten, Zahnarztkosten, Selbstbehalt der Krankenkassen, Rickerstattungen von Kran-
kenkassen.

9340 Steuern

Staats-, Gemeinde-, Kirchen- und direkte Bundessteuer, Militarpflicht- und Feuerwehrer-
satz, Rickzahlungen Steuern. Fir ausserordentliche Steuern, wie z.B. Grundstiicksge-
winnsteuer, Steuer auf Kapitalabfindungen usw., kann ein separates Konto ertffnet wer-
den.

9350 Private Versicherungspramien

Pramien fur Lebens- und Risikoversicherungen, sofern nicht schon unter Konto 4930 ver-
bucht. Policen-Nr. im Buchungstext erwahnen. Hausrat, Privathaftpflicht, Krankenkasse,
Einzelkranken (Arztekrankenkasse siehe Konto 4108), Wertsachen, Unfall.

9352 Berufliche Vorsorge 2. Saule
Gegenkonto von 4131 und 4141.

9353 Gebundene Vorsorge 3a Saule
Einlage in die 3a Saule bei einer Bank oder Versicherungsgesellschaft.
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9360 Liegenschaftsunterhalt ...................

Pro Liegenschaft ein Konto verwenden. Reparaturen und Unterhaltskosten von Privatlie-
genschaften, Liegenschaftssteuer, Versicherungspramien gegen Sachschaden und Haft-
pflicht fur das Grundeigentum, Heiz- und Nebenkosten.

9370 Private Schuldzinsen
Zum Beispiel: 9370 Private Darlehenszinsen
9371 Private Hypothekarzinsen

9380 Wertschriftenverwaltung
Depotgebihren, Tresor- und Safegeblhren, Kosten der Steuerverzeichnisse von Banken,
Bankspesen von Privatkonti, Verwaltungskosten von privaten Depotverwaltern.
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96  Private Ertrage

9600 Nebenerwerb / Besoldung
Entschadigungen, die nicht im Zusammenhang mit der Praxistatigkeit stehen, z.B. Verwal-
tungsratshonorare, Sitzungsgelder usw.

9615 Renteneinkommen

Zum Beispiel: 9615 AHV-Renten
9616 Rente Versicherung der Schweizer Arzte
USW.

Renten aus Rentenversicherungen, Renten aus Dienstverhaltnissen, z.B. 2. Saule

9620 Einkommen Ehefrau
Alle Einkommen der Ehefrau, ausgenommen dasjenige aus der Praxis, sieche Konto 7620.

9630 Andere Einkommen
Alle Einkommen, die oben nicht zugeordnet werden kénnen, z.B. Burgernutzen, Lotterie-
gewinne usw.

9660 Mietzinseinnahmen ................

Pro Liegenschaft ein Konto erdffnen. Sofern die Nebenkosten im Mietzins enthalten sind,
bitte angeben, wie viel diese betragen. Es missen nur die Nettomietzinseinnahmen ver-
steuert werden. Unter die Mietzinseinnahmen fallen auch die Pachtzinseinnahmen.

9680 Wertschriftenertrag
Zins- und Dividendengutschriften It. Couponabrechnungen, Habenzins der Bankkontokor-
rente und Verrechnungssteuerabzug (siehe Konto 4300).

9681 Riickerstattung Verrechnungssteuer

Auf dieses Konto werden die Ruckerstattung der eidg. Verrechnungssteuer und die aus-
landischen Quellensteuern, die bar oder per Bank eingehen, verbucht. Fir diese Rucker-
stattungen liegen immer die Abrechnungen der Steuerverwaltung vor.
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Stichwortverzeichnis

A

Abrechnungsstellen 6040, 6041
Abschluss 8 ff

Abschreibungen 44 ff

Arztekasse 6040, 6041
Arztekrankenkasse 4108
AHV-Beitrag 4100, 4120
AHV-Rente 9615

Aktiven 1 ff

Aktive Rechnungsabgrenzung 1090
Alimente 9304

Allgemeiner Praxisaufwand 49 ff
Amortisation Hypothek 2060, 9110, 9260
Andere Einkommen 9630
Angefangene Behandlungen 1055, 6065
Anlagevermogen 11 ff
Anwaltskosten 4950, 9300
Apparate 1110

Arbeitskleidung 4910
Arbeitswegvergitungen 4090
Archiv 4201, 4206

Assistent 4015

Ausbildung 4090, 4900, 9301
Ausgleichskasse siehe AHV
Ausgleichskonto 1800

Aushilfen 40 ff, 4090

Auto siehe Fahrzeuge

Autoradio 1120

Autotelefon 1110, 4940

B

Bancomatgeblhren 4510
Bank 1020

Bankschuld 2020 ff
Bankspesen 4300, 4510, 9380
Bareinnahmen 6010
Baukosten 1100, 9130

Benzin 4600
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Berufliche Vorsorge 4130 ff, 9352
Berufshaftpflichtversicherung 4560
Berufskleider 4910

Besoldetes Einkommen 7600, 9600
Besucherunfallversicherung 4560
Betriebsausflug 4090

Bezugsrecht 9120

Bilder 1110, 9110

Blumen 4990

Bonus, Goldverkaufe 3001
Brennerservice 4260, 9360
Briefmarken 4520

Bruttolohn 40 ff

Bicher 4570

Buchhaltung 4530

Bugelfrau 4050

Bundessteuer 9340

Burgernutzen 9630

Blromaterial 4530

BlUromiete 4201, 420
Blromobiliar 1110

Bussen 4990

BVG 4105, 4130 ff, 9352

C
Camionnage 4520
Computer 1111, 4531

D

DA-1 9340

Darlehen 2050, 9250

Darlehenszinsen 4310, 9370

Debitoren siehe Guthaben aus Leistungen
Dentalhygienikerin 4020

Depotgebiihren 9380

Direkte Bundessteuer 9340

Dividenden 9680

Drucksachen 4530
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E

Edelmetalle 9120

EDV-Anlage 1111, 4411, 4531

Ehefrau 4000, 7620

Eigenkapital 2100

Eigentumswohnung 1100, 9130
Eingebrachtes in Praxis 9140
Einkommen Ehefrau 4000, 7620, 9620
Elektroheizung 4260

Elektronische Datenverarbeitung 1111, 4531

EO-Entschadigung 40 ff, 7610
Ero6ffnungsbilanz 8010

Ersatzeinkommen 7610
Erwerbsausfallentschadigung 40 ff, 7610
Essen mit Angestellten 4090

Essen mit Kollegen 4990

F

Fachliteratur 4570

Factage 4520

Factoring 6041

Fahrspesen Angestellte 4090
Fahrspesen fur Kinder 9301
Fahrspesen, Tram, Bus, Taxi 4990
Fahrzeugaufwand 46 ff
Fahrzeuge 1120, 4420 ff, 4600
Fahrzeugspesen 4600 ff
Fahrzeugsteuern 4600
Fahrzeugversicherungen 4600
FAK Familienausgleichskasse 4100
Feuerwehrersatz 9340

Formulare 4530

Fortbildung Personal 4090
Fortbildung Praxisinhaber 4900
Fremdkapital 20 ff

G

Gas 4260

Gasheizung 4260
Gebéaudeversicherung 4220, 9360
Gebdihren fur Steuerverzeichnisse 9380

GebUhren far Wertschriftenverwaltg. 9380

Gebundene Vorsorge 3a Saule 9353
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Gehilfinnen 4030
Gehilfinnenkurse 4090
Gemeindesteuer 9340
GemeinnUtzige Beitrage 4590
Gemeinschaftskonto 1040
Geschenke 4090, 4990
Glatterin 4050

Gluhbirnen 4290
Goldverkaufe 3001

Goodwill 1190, 4490
Gratifikation 40 ff

Guthaben aus Leistungen 1050, 6060

H

Habenzins 4300, 9680
Handtucher 4910

Hardware 1111, 4531
Hausangestellte 4060, 9302
Haushaftpflichtversicherung 4220, 9360
Haushalts- und Privatbezige 9300
Hausratversicherungspramie 9350
Heizkosten 4250, 9360

Heizdl 4250, 9360

Honorare 6000 ff

Hypothek 2060, 9110, 9260
Hypothekarzinsen 4320, 9370

|

Inkassospesen 4530
Instrumente 1110, 3000
Internatsgelder fur Kinder 9301
InternetgebUhren 4500

J
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K

Kaminfeger 4250, 9360
Kapitalabfindungen 9110
Kapitalkonto 2100
Kassadifferenz 1000, 4990
Kasse 1000

Kinderzulagen 4000, 4100, 7621
Kirchensteuer 9340
Kollektivversicherung 4108
Kongresskosten 4900
Kontokorrent 1020, 2020
Kontokorrentzinsen 4300, 9680
Kopien 4530

Krankheitskosten 9305
Krankenkasse 4108, 9350
Krankenschwester 4030
Kreditkartengebihren 4510
Kreditkommission 4300, 4510, 9370
Kreditoren (siehe Schulden aus Lieferungen)
Kurse Personal 4090

Kurse Praxisinhaber 4900

L

Labor 3020

Leasing 4600, 4920
Lebensversicherungen 9110, 9350
Lieferantenrechnungen 2000
Liegenschaft 1100, 9130
Liegenschaftssteuer 4220, 9360
Liegenschaftsunterhalt 4220, 9360
Lohn Ehefrau 4000, 7620
Lohnausgleich Militar 7610

Lohne Personal 40 ff

M

Malerarbeiten 4220, 9360
Medikamenteneinkauf 3000
Medikamentenverkauf 60 ff
Medikamentenvorrat 1070
Medizinischer Aufwand 3 ff
Mehrwertsteuer 1061, 1062, 2016,
2017, 6055
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Miete Buro 4201

Miete Garage 4202

Miete Parkplatz 4202

Miete Praxis 4200

Mietwert Biro 4206

Mietwert Garage 4207
Mietwert Praxis 4205

Mietzins 4200, 9300, 9660
Mietzinseinnahmen 9660
Militarpflichtersatz 9340
Mitgliederbeitrage 4580, 4590
Motorfahrzeuge siehe Fahrzeuge
Motorrader siehe Fahrzeuge

N

Natel 4500

Naturalien 40 ff, 9302
Nebenerwerb 9600

Nebenkosten 4200, 4250, 9360
Nebenkosten Stockwerkeigentum
4250, 9360

Nettolohn 40 ff
Nettomietzinseinnahmen 9660
Notfalldienst 4530

0]
Operationsassistenten 4015

P

Pachtzinseinnahmen 9660
Parkplatz 4202

Passiven 2 ff

Passive Rechnungsabgrenzung 2000
PAT BVG 4100
Patientenguthaben 1050, 6060
Personal 40 ff
Personalversicherungen 4108
Personalvorsorge 4108
Personliche Vorsorge 41 ff
Porto 4520
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Postscheck 1010
Postscheckdifferenz 1010, 4990
Postscheckgebiihren 4510
PostomatgebUhren 4510
Praxiseinrichtung 1110, 4410, 4920

Risikoversicherungspramien 4930, 9350
Ruckerstattung Verrechnungssteuer 9681
Ruckzahlungen an Patienten 60 ff
Ruckzahlungen Darlehen 2050, 9110, 9250
Ruckzahlungen Krankheitskosten privat 9305

Praxisgemeinschaft 1040, 3100
Praxishilfen 4030

Praxisliegenschaft 1100, 4400
Praxisrenovation 1112, 4220
Praxisumbau 1112, 4402
Praxisunterhalt 4220
Praxisversicherungen 4560
Praxiswasche, Arbeitskleidung 4910

Privatanteile 4251, 4261, 4421, 4501, 4601

Privatbeziige 9300
Privatbuchhaltung 9 ff
Privathaftpflichtpramie 9350
Privatkonto 9100, 9110
Privatliegenschaft 9130

Private Aktiven 91 ff

Private Aufwendungen 93 ff
Private Ertrage 96 ff

Private Konti 9100, 9110

Private Kreditoren 9200

Private Passiven 92 ff

Private Schuldzinsen 9370

Private Versicherungspramien 9350
Privates Vermdgen 9110
Provisionen 60 ff

Prozesskosten 4950, 9300
Prafungsgebihren fir Angestellte 4090
Prafungsgebihren fur Kinder 9301
Putzfrau (siehe Raumpflege)
Putzmaterial 4290

Q
Quellensteuer 40 ff

R

Raumaufwand 42 ff
Raumpflege 4050
Rechtsauslagen 4950
Rechtsschutzversicherung 4600
Reinigungsmittel 4290
Renteneinkommen 9615
Reparaturen 4220, 4920, 9360
Reparaturen Fahrzeuge 4600

S

Sachversicherungen 4560, 9350
Safegebihren 9380

Saule 2. 4130 ff, 9352

Saule 3a 9353

Sekretarin 4040

Selbstbehalt Krankenkasse 9305
Service Auto 4600, 9300
Sitzungsgelder 9600

Software 1111, 4531

Sollzins 4300

Sonstige Personalaufwendungen 4090
Sonstiger Praxisaufwand 4990
Sonstiger Raumaufwand 4290
Sonstiger Verwaltungsaufwand 4590
Sozialleistungen 41 ff

Sparhefte 9100, 9110

Spenden 4590
Spesengemeinschaft 1040, 3100
SSO Taggeldversicherung 4108
Subventionen 1100, 9130
Supervisionen 4900

Sch

Schmuck 9110

Schnupperlehrling 4090

Schularzt 7600

Schulblcher fir Kinder 9301
Schulden aus Lieferungen 2000, 9200
Schuldzinsen 43 ff, 9370

Schulgeld fur Kinder 9301
Schulzahnarzt 7600

St

Staatssteuern 9340
Stelleninserate 4090

Steuern 9340
Stockwerkeigentum 1100, 9130
Strom 4260
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T Verwaltungsaufwand 45 ff
Taggelder 40 ff, 7610 Verwaltungshonorar 9600
Taggeldversicherungen 4108 Vorrate 1070
Tankrevision 4250, 9360 Vorsteuer 1061, 1062, 2016, 2017, 6055
Taschengeld fur Kinder 9301
Techniker 3010, 4015 W
Telefaxgebthren 4500 Wasche 4910
Telekommunikation 4500, 4501 Wasser 4260
Temporarangestellte 4030 Wertgegenstande privat 9110
Todesfallrisikoversicherung 4930, 9350 Wertschriften Praxis 1030
Toilettenartikel 4290 Wertschriften Privat 9120
Transitorische Aktiven (siehe aktive Wertschriftenertrag 9680
Rechnungsabgrenzung) Wertschriftenverwaltung 9380
Transitorische Passiven (siehe Schulden aus Wertvermehrende Aufwendungen 1100,
Lieferungen) 9130
Tresorgebihren 9380
Trinkgelder 4990 X
U
Uebriger Praxisaufwand 4 ff Y
Umbaukosten 1100, 1112, 9130, 9360 -
Umlaufvermdgen 10 ff
Umsatzriickvergttungen 3001, 3010, 3020 z
Unfallversicherung 4108, 9350 Zahntechnische Arbeiten 3010 ff
Unselbstandiges Erwerbseinkommen 7 ff Zeitschriften 4570
Unterbilanz 2100 Zimmermiete flr Angestellte 40 ff
Unterhalt 4220, 4531, 4920, 9360 Zimmermiete fur Kinder 9301
Unterhaltsbeitrage 9304 Zinsaufwand 43 ff, 9370
Unterstdtzungen 9303 ZnUnikasse 4090
Untervermietung 4200, 9660 Zuwendungen 4590
USA-Antrag 9340
UVG 4108
V
Velo siehe Fahrzeuge
Verbandsbeitrage 4580

Verbrauchsmaterial 3005
Vergabungen 4590

Verkauf Anrechte 9120
Verrechnungssteuer 4300, 9681
Verschreibungskosten 1100, 9130
Vertreter 4010



