Stellenbeschrieb

Unsere Firma ist spezialisiert auf die treuhanderischen Beratungen von Arzt-, Zahnarzt und Tier-
arztpraxen in der ganzen Deutschschweiz. Daneben betreuen wir auch noch andere Berufs-
zweige im Gesundheitswesen.

Wenn Sie ab 01.08.2012 eine Ausbildung als

Kauffrau / Kaufmann Profil E oder M
absolvieren wollen und Freude am Umgang mit Zahlen haben, dann sind Sie bei uns richtig.
Was Sie bei uns lernen:

Allgemeine Biroarbeiten

Telefon- und Schalterdienst

Verarbeiten der Buchhaltungsunterlagen unserer Kunden
Erstellen der Jahresabschlisse

Vorbereiten der Steuererklarungen

Erstellen von Lohnberechnungen

Mithilfe bei Mehrwertsteuerabrechnungen

Wir erwarten von lhnen vor allem Teamfahigkeit, Zuverlassigkeit, Einsatzfreude und gute Noten
in Mathematik. Fremdsprachen stehen bei uns nicht im Vordergrund.

Flhlen Sie sich angesprochen? Wir erwarten gerne lhre Bewerbung inkl. Zeugniskopien und
Multicheck.

Adrian Neuhaus AG
Tatjana Frutig
Jurastrasse 31

4901 Langenthal



